中原大學服務學習教師營隊專案經費補助要點
107.01.16服務學習中心例行會議訂定
107.05.03服務學習中心例行會議修訂
110.04.16服務學習中心例行會議修訂
1、 目的

為鼓勵本校教師運用寒、暑假帶領學生參與國內有關教育輔導、資訊科技、創意設計、社區營造、行銷推廣、社會服務、文化典藏及環境保護等營隊服務學習活動，特訂定本補助要點。
2、 申請對象
凡本校教師於寒、暑假期間親自帶領學生團隊進行國內服務學習活動，並將系所專業融滲服務學習之團隊均可提出申請（若已申請專業服務學習課程三萬元業務費補助者，其服務對象及服務地點，以不重複為原則）。
3、 補助原則
（1） 服務學習營隊須由教師親自帶隊，內容須應用系所專業知能，以提升學生專業應用，如與系所專業無相關性，則不予補助。
（2） 每案申請補助金額以新台幣三萬元為上限（補助案件依收件順序審核，專案活動經費用罄即不再受理）。
（3） 服務學習中心收到齊備之申請文件，依各服務學習專案完整性、可行性、活動安全性及延續性，經本中心審查後，給予部分經費補助。
（4） 經費補助項目包括：服務活動所需交通費、保險費、誤餐費（不含早餐）、印製費、材料費、文具費、住宿費、講師費、講師交通費、指導費、評審費、出席費、場地佈置費及成果發表等費用。經費補助項目不包括：活動人事費、場地費、設備費及維護費等。
（5） 若同時申請服務學習中心其他經費補助，將以補助經費最高者，擇一給予補助。
（6） 補助團隊以服務對象為弱勢者、偏鄉及資源匱乏地區為優先考量。
（7） 服務方案未具體呈現服務內容或執行方式者不予補助。
4、 申請時間
寒假營隊應於12月1日至12月31日提出申請。
暑期營隊應於5月15日至6月15日提出申請。
5、 申請流程
（1） 備妥申請文件，並提出申請，相關文件包含申請表（格式如附件1）、計畫書（格式如附件2）及著作權授權同意書（格式如附件3)，請將電子檔Email至SL@cycu.edu.tw，信件主旨為：申請服務學習教師營隊專案經費補助-ｏｏｏ活動，並將申請文件紙本送至服務學習中心審核。申請文件請至中原大學服務學習網之獎勵要點「教師營隊專案補助」下載。(中原大學服務學習網：http://sl.cycu.edu.tw/）
（2） 審查標準
 1、服務內容貢獻度（服務者與被服務者之改變與影響）30%。
 2、服務活動創意性及規劃執行能力 20%。
 3、學生自我成長與團隊運作 20%。
 4、宣傳效益與資源整合運用能力 20%。
 5、服務延續與發展性 10%。
（3） 審查流程：由服務學習中心受理審查，自申請文件提出兩週內通知審查結果。
6、 注意事項
（1） 獲補助專案執行完成後兩週內須辦理結案事宜，請檢附資料光碟、成果報告書（格式如附件4）及經費支出明細表（格式如附件5），並依據教育部計畫經費使用規定摘要表（如附件7），併同正本合格憑證辦理核銷結案。參與學生務必填寫線上活動調查問卷（網址及QR code如附件6）。
（2） 獲補助專案須提供「穿著服務學習中心T-shirt的服務照片」。請於確定獲補助後，至本中心領取服務學習中心T-shirt。
（3） 獲補助專案所繳交之成果資料，須同意授權予服務學習中心推動相關業務永久無償使用。
（4） 獲補助之專案之活動場地佈置、活動手冊及布條等文宣品內，均需放入「教育部高教深耕計畫補助」文字，如未依規定放置，則不予補助。
（5） 獲補助之專案執行成效及結案狀況，將列為日後申請新專案審核重要參考。
（6） 活動內容設計應注意安全性，須為全體參加學生加保「旅遊平安保險」。
（7） 本補助不可作為教育部補助案之配合款。
（8） 鼓勵為校爭取榮譽、擴大經驗交流與觀摩效益，當年度獲補助專案參加校外服務學習相關競賽，可向本中心申請補助參與校外競賽之相關費用，本中心視年度預算酌予補助。補助本校學生參與校外服務學習競賽要點另訂之。
（9） 若未依上述規定辦理，本中心有權取消補助資格。
【附件1：服務學習教師營隊專案經費補助申請表】
中原大學服務學習中心

「服務學習教師營隊專案經費補助」申請表

	活動名稱
	

	申請單位
	

	服務期間
	_______年______月_____日至______月____日，共計______日

	服務時數
	

	服務地點
	

	服務對象/機構
	

	學生人數
	

	服務類別
	(可複選，但至多勾選3項)：請於類別後標明與系所專業相關內容。

範例：5.■行銷推廣。企管系行銷專業

□1.教育輔導_________________________________________

□2.資訊科技_________________________________________

□3.創意設計_________________________________________

□4.社區營造_________________________________________

□5.行銷推廣_________________________________________

□6.社會服務_________________________________________

□7.文化典藏________________________________________

□8.環境保護________________________________________

□9.其他（請說明)_________________________________________

	預計受服務人數
及人次
	受服務人數：_____________
受服務人次：______人x______次=共________人次

	服務內容簡述
	(請條列式說明)



	申請(帶隊）教師
	系所
	姓名
	聯絡電話
	聯絡E-mail

	
	
	
	
	

	聯絡人
	
	
	
	

	請檢查以下附件資料

(請依文件編號順序排列各項文件)
	自我檢核

(備妥請打勾)
	服務學習中心

(由中心人員填寫)

	1
	服務學習教師營隊專案經費補助申請表 

(確認每項欄位皆已填寫並無誤) （附件1）
	
	

	2
	服務學習教師營隊專案經費補助計畫書（附件2）
	
	

	3
	著作權授權同意書（附件3）
	
	

	4
	其他附件________________(如有，請說明；如無免附)
	
	

	申請（帶隊）教師簽章:  

_____年     月____日       

	以下為服務學習中心人員填寫

	收件人                                檢核人 

收件日期                              檢核日期 


· 本表如不敷使用，可自行增加。

· 寒假營隊應於12月1日至12月31日提出申請。
暑期營隊應於5月15日至6月15日提出申請。
· 請備妥本表及相關文件後，將電子檔Email至SL@cycu.edu.tw，信件主旨為：申請服務學習教師營隊專案經費補助-ｏｏｏ活動，並將申請文件紙本檔送至服務學習中心(中正樓1樓）審核，始完成申請流程。
· 聯絡人：服務學習中心 范昱如 03-2652153；聯絡E-mail：SL@cycu.edu.tw
【附件2：服務學習教師營隊專案經費補助計畫書】
(活   動   名   稱)

計 畫 書

(團隊名稱)
	申  請  教  師  ：
	

	聯    絡    人  ：
	

	聯 絡 電 話：
	

	E-mail：
	


      教育部高教深耕計畫補助
中華民國○○年○○月○○日

壹、專案緣起 （請說明背景、服務需求評估等)
貳、服務主題及目標

參、服務對象、人數及服務方式
肆、如何宣傳發揮影響力（請說明活動宣傳、如何導入資源及預估影響人數)
伍、服務時間 （請說明活動日程表)
陸、服務內容 （請說明活動流程、教育訓練、學生招募、方案執行、檢討及反思活動辦理)
柒、團隊分工 （請先文字說明團隊組織及分工方式等，再填以下表格)
	姓名
	系級/單位
	學號
	負責任務

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


捌、經費概算表

	一、經費來源

	科 目 名 稱
	金  額
	備  註 （來源說明)

	自        籌
	
	

	其他單位補助
	
	

	擬申請中心補助
	
	（請說明項目。如：印刷費等）

	合 計 金 額
	
	

	二、各項費用概算

	項目
	單位
	數量
	單價
	金額
	詳細使用說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


玖、效益評估（請說明受服務對象及團隊成員可能產生的學習效益或改變）

【附件3：著作權授權同意書】
著作權授權同意書

一、授權內容： 

     立書人同意授權中原大學服務學習中心（以下簡稱服務學習中心）辦理之「中原大學服務學習教師營隊專案經費補助」，將成果報告、服務照片、成員心得及成果短片無償授權該中心進行宣傳、重製、修改、出版、展覽等權利及公開使用之各項相關權利，不另支付日後使用酬勞或權利金。 

二、著作權聲明： 

    本授權書為非專屬授權，立書人仍擁有上述授權著作之著作權。立書人擔保本著作係立書人之原創性著作，有權依本授權書內容進行各項授權，且未侵害任何第三人之智慧財產權，並同意其授權著作為無償授權。 

特立此書，以茲證明 

立同意書人：                              (簽章) 

身分證字號： 

聯絡地址： 

聯絡電話： 

中 華 民 國            年            月            日

【附件4：服務學習教師營隊成果報告書】
 (活   動   名   稱)

成果報告書

(團隊名稱)

	申請教師：

聯     絡   　人：
	

	聯 絡 電 話：
	

	E-mail：
	


教育部高教深耕計畫補助
中華民國○○年○○月○○日
1、 資料光碟內容包括：
(1) 成果報告書電子檔（格式如附件4）
(2) 經費支出明細表電子檔（格式如附件5）
(3) 活動新聞草稿1篇

(4) 服務精選照片原始檔（至少15張，須為JPG檔、解析度至少300萬畫素以上，須有穿著服務學習T-shirt之服務照片）
(5) 活動成果影片(約5~10分鐘)，請同時繳交YouTube上傳網址

(6) 其他相關成果資料檔案（如媒體報導、活動海報或宣傳單及成品等）
2、 成果報告書內容包括：

(1) 服務目標

(2) 服務內容簡介

(3) 受服務單位/對象介紹

(4) 服務動機

(5) 各階段工作及流程/服務方式（包括服務日期與服務時數）
(6) 服務成效/成果（請作質、量化評估及說明成果分享會舉辦形式，並附照片）

(7) 學生反思心得回饋（每位學生皆須提供500~1,000字並附照片）

(8) 受服務對象回饋

(9) 專案執行檢討

(10) 未來規劃及具體作法（說明是否規劃參加校內外相關活動或競賽）

(11) 其他附件

【附件5：經費支出明細表】
                                          申請日期：    年    月    日
	申請人教師
	
	E-mail
	

	單位
	
	活 動
名 稱
	

	聯絡電話
	
	
	

	檢附資料確認
	· 結案報告(光碟+書面)  □ 其他________________      

· 發票或收據             

	活動名稱
	

	活動日期
	年     月     日至     年      月      日

	中心補助
	新台幣            元整

	受款人
	
	學號/

人事代碼
	

	預 核 銷 之 單 據 明 細

	項目
	金額
	用途
	統一發票號碼或發票日期

註：為免用發票收據則填寫發票日期

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	合  計
	
	


申請教師（簽名）：                 服務學習中心經手人（簽名）：                
【附件6：活動調查問卷】（請教師提供予每位參與學生填寫)
1、 活動調查問卷網址：https://forms.gle/nPcaTuzN429VnynAA
2、 活動調查問卷QRcode：
[image: image1.png]



【附件7：教育部計畫經費使用規定摘要表】
	經費使用規定說明
	收據及發票買受人抬頭請開立：中原大學；學校統一編號：45002502

	
	1
	交通費
	(1) 計程車車資不得報支。
(2) 檢附收據、乘車名單及起迄地點（一律以學校起算）。

	
	2
	保險費
	除保險收據外（含保險金額），須檢附要保書或保險合約書及保險人名冊。※保額以300 萬元為上限。

	
	3
	誤餐費
	(1) 不含早餐，每人每餐不得超過新臺幣80元，並檢附簽名表（表上須含活動名稱及活動時間）
(2) 礦泉水及杯水不得報支餐費。

	
	4
	印製費
	(1) 單據需有日期、單價、數量。

(2) 影印1,000元以上/大圖輸出2,000元以上，須檢附設計樣本（照片或影本）。

	
	5
	材料費
	請將成品照片附於報支單據後，供日後教育部查帳依據。

	
	6
	住宿費
	每人每晚以500元為限，並檢附住宿名單。

	
	7
	講師費
	須明列演講日期、時間與地點，以作為計酬標準，其計酬標準如下：

(1) 校外講師及校內兼任老師上限為2,000元/時。（兼任老師報支講師費時，不得再請領交通費之款項，若老師當日無課前來演講須附課表，方可支領交通費。）
(2) 校內專任老師上限為1,000 元/時
（校內老師報支講員費時，不得請領交通費之款項）

※講師交通費北部1,000元（桃園市500元）、中南部1,500元。
※須檢附個人款項領款收據及成效報告。(格式如附件8及附件9）。
※款付對象為講員時，請另請講員提供匯款委託書(格式如附件10)

	
	8
	評審/指導/出席費
	(1) 邀請校內人士擔任評審、指導或出席委員以1,000元為上限。

(2) 邀請校外人士擔任評審、指導或出席委員以2,000元為上限，並不另外支付其交通費。
※須檢附個人款項領款收據、會議簽到表及會議紀錄(格式如附件8及附件9）。
※款付對象為評審時，請另請評審提供匯款委託書(格式如附件10)

	
	注意事項
	(1) 免用統一發票收據須有日期、店章（或免用統一發票專用章）、負責人章、電話、地址及廠商統一編號；若廠商無統一編號，不可報支。

(2) 收銀機發票上之品名為英文或編號時，請以原子筆或鋼筆（請勿用鉛筆）逐項註明中文品名。

(3) 如取得電子發票，因無法長時間保存，經手人應於電子發票上以原子筆或鋼筆註記發票號碼及總額，無須另外複印。

(4) 三聯式發票須附上第二聯扣抵聯及第三聯收執聯。

(5) 發票上須有日期、品名、單價、數量、小寫合計數及大寫合計數(有送貨單須附上)。(提醒：數量處不可寫入一批，需清楚寫上價格及數量)。

(6) 內容及小寫金額如有修改，請加蓋廠商負責人私章；大寫金額不得修改(須重開發票)。

(7) 如收銀機發票漏打上學校統一編號時，須用原子筆或鋼筆(請勿用鉛筆)補填上學校統一編號，並請廠商補蓋發票章。

(8) 若發票不慎遺失，請向廠商影印發票第一聯存根聯，並加蓋廠商負責人私章、統一發票專用章及「與正本相符」章，

(9) 收據或發票係透過網路下載列印者，應由經手人簽名。


【附件8：個人款項領款收據】（報支講師費、評審費、指導費及出席費須檢附）
（註）計畫編號由服務學習中心填寫

	中原大學高教深耕計畫支付個人款項領款收據
中 華 民 國      年      月      日
申請單位：服務學習中心
	計畫編號
	

	
	計畫名稱
	服務學習拓展

	
	會計科目(由會計室填寫)
	

	領 款 名 稱
	
	活動日期(含時間)
	

	
	
	活動地點
	

	金       額
	新台幣                             
	所得稅：
	□款付：

□沖銷借款：

	
	
	二代健保：
	

	
	
	實付：
	

	具   領   人
	單       位
	職       稱
	姓 名 (正 楷)
	蓋      章
	 身  分  證  字  號

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	人事代碼或 學 號
	
	
	

	戶 籍 地 址

  (含鄰里)
	


經辦人 范昱如          說明：1.本收據由具領人親筆填寫並簽名或蓋章。

                             2.非中華民國境內居住(居留未滿183天)之個人(須附護照影本):

(人事代碼: 72480 )          　 a.薪資所得：當月累計所得大於36,000元扣繳18%所得稅
(電話分機: 2153  )             　          當月累計所得小(等)於36,000元扣繳6%所得稅

                               b.每次給付之演講費、稿費超過$5,000元者,扣繳20%所得稅                                                            
                 3.中華民國境內居住之個人：          

                   兼職所得及非每月給付薪資大於84,501元者,扣繳5%所得稅。

                 4.請注意所得稅及健保補充保費之扣繳。(請查詢會計室網頁→會計規章)
【附件9：會議紀錄（成效報告）格式】
	ｏｏｏ會議紀錄（成效報告）

	課程名稱
	
	日期／時間
	

	活動地點
	
	填表人
	

	參加人員
	若申請指導費，請填寫輔導者及受輔導者（學生）姓名。


	會議紀錄
（成效報告）
	

	影像紀錄（1-2張）

	
	


【附件10：中原大學支付款項匯款委託書】
中原大學支付款項匯款委託書

申請日期：   年   月   日

	公司名稱/姓名
	
	公司/身分證統一編號
	

	通訊地址
	(((((

	負 責 人
	
	聯絡人
	
	電 話
	

	E-mail帳號
	
	傳 真
	

	帳戶資料

(附存摺封面影本)
	戶   名
	戶名必須與公司名稱/姓名相同

	
	金融機構
	銀行                   分行

	
	銀行代號

(共七碼)
	
	
	
	
	
	
	

	
	帳   號
	

	請將　貴校結報支付本公司/本人

之貨款存入上列指定金融機構帳戶，嗣後若有任何入帳糾紛，概由本公司/本人負責。   此致

中原大學     

	【廠商】

蓋公司大小章或發票章


	【校外人士】

簽名：

蓋章：


備註：1、戶名必須與公司名稱/姓名相同。

2、原則上每週匯款1次，匯費由款項中扣除。

                    3、本表及存摺封面影本請逕寄32023中壢市中北路200號 中原大學出納組收，帳戶資料若有異動，務請通知本校，03-2652224，FAX：03-2652229。

                    4、款項支付查詢路徑：中原大學首頁\快速連結\款項查詢。中原大學網址：www.cycu.edu.tw。帳號：公司/身分證統一編號，密碼：入帳委託書指定金融機構帳號後6碼。

廠商


校外人士


校內單位帳戶
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