中原大學獎勵學生自主參與服務學習活動計畫

中原大學獎勵學生自主參與服務學習活動實施方案
101.10.26 服務學習中心例行會議訂定
105.03.09 服務學習中心例行會議修訂
105.11.29 服務學習中心例行會議修訂

106.01.16 服務學習中心例行會議修訂
107.01.09 服務學習中心例行會議修訂

107.05.03服務學習中心例行會議修訂
112.05.03服務學習中心例行會議修訂
113.10.30服務學習中心例行會議修訂

114.11.19服務學習中心例行會議修訂

1、 目的
為鼓勵本校學生運用系所專業或個人專長組隊辦理服務學習活動，以提升學生專業應用，培養社會關懷能力，特訂定本補助要點。
2、 獎勵對象及金額
（1） 本校學生組成團隊運用個人專長或系所專業辦理國內服務學習活動。
（2） 團隊須6人(含）以上，且服務總時數至少12小時
（3） 每案以新台幣1萬元為上限。
3、 獎勵原則
（1） 服務學習中心收齊申請文件後，依各服務學習計畫完整性、可行性、活動安全性及延續性，經本中心審查後，給予經費獎勵。
（2） 計畫服務對象為弱勢者、偏鄉或資源匱乏地區為優先考量。
（3） 同一行動團隊一年內至多申請兩案，團隊名稱、二分之一以上隊員相同、計畫內容雷同或服務者與服務對象皆相同者，視為同一行動團隊。同一案不得申請服務學習中心其他經費補助。
（4） 服務方案未具體呈現服務內容或執行方式者不予補助。
（5） 獲獎勵計畫須配合參與服務學習中心主辦之全人關懷獎競賽活動，結案報告可直接作為競賽資料。（全人關懷獎舉辦時間另行通知及公告。）
（6） 案件依收件順序審核，本計畫經費用罄即不再受理。
4、 申請時間
申請案件採事前審核原則，最晚應於活動辦理前40天，檢附申請文件向服務學習中心提出申請（以第一次活動日開始計算）。
5、 申請流程
（1） 備妥申請文件，相關文件包含申請表電子檔及紙本（如附件1）、計畫書電子檔（如附件2）及家長同意書簽名電子檔（如附件3，未滿18歲成員才需繳交）。
（2） 電子檔資料請Email至cycuslgogogo@gmail.com，信件主旨為：申請獎勵學生自主參與服務學習活動計畫「ｏｏｏ活動」，紙本資料送至服務學習中心。
（3） 審查標準
	審查項目
	具體內容

	完整性 30%
	· 服務對象需求瞭解與服務活動內容對應
· 服務活動人數、時間及次數
· 團隊分工及運作情形

	可行性 40%
	· 服務活動執行方式及內容
· 服務活動運用志工專業或專長
· 經費編列運用及資源整合能力

	影響性 30%
	· 服務活動效益（受服務對象的改變與影響）
· 自我成長與收穫（服務者的改變與影響）
· 服務活動的創新性及延續性


（4） 審查流程：由服務學習中心受理審查，自申請文件提出三週內通知審查結果。
6、 結案說明
（1） 獲獎勵計畫須於活動結束兩週內繳交下列資料已完成結案：
1. 服務成果摘要表電子檔及簽名紙本（附件4）。
2. 服務成果報告書電子檔（附件5）。
3. 全人關懷獎報名表電子檔（附件6）。
4. 領據紙本（附件7）。
5. 獎金分配同意書紙本（附件8）。
6. 個人資料提供暨著作權授權同意書紙本（附件9）。
7. 填寫活動調查問卷線上表單（附件10）。
（2） 電子檔資料請Email至cycuslgogogo@gmail.com，信件主旨為：申請獎勵學生自主參與服務學習活動計畫「ｏｏｏ活動」成果資料，紙本資料送至服務學習中心。
（3） 獲獎勵計畫須提供「穿著服務學習中心背心」之服務照片。請於收到補助通知後，再至本中心借用背心。

7、 注意事項
（1） 請確實依據所提申請書執行活動，若需變更計畫內容，最遲於活動前一週提出申請，未依前述規定向本中心提報變更計畫者，本中心得終止獎勵。
（2） 獲獎勵計畫所繳交之成果資料，須授權服務學習中心推動相關業務永久無償使用。
（3） 獲獎勵計畫應配合參與服務學習中心舉辦之服務學習相關活動，如「全人關懷獎」或「成果發表會」等。
（4） 獲獎勵計畫之執行成效及結案狀況，將列為日後申請新專案審核重要參考。
（5） 活動內容設計應注意安全性，且須為每位團員投保「旅遊平安保險」；另未滿18歲之成員需於活動前取得家長同意書（如附件3）。
（6） 獲補助專案之活動場地佈置、活動手冊及布條等文宣品，均需放入「教育部高教深耕計畫補助」文字，如未依規定放置，則不予補助。

（7） 本補助不可作為教育部補助案之配合款，且不可同時申請教育部相關補助（青年發展署「獎勵青年自組團隊參與志工行動計畫」除外）。
（8） 為鼓勵本校學生服務學習團隊攜手區域高中職生進行服務學習，凡團隊中有五人以上（含五人）高中職學生，可額外獲得伍仟元補助。
（9） 因不可抗力之因素而無法完成或繼續執行不利專案整體效益時，獲補助團隊得提出具體理由停辦活動；所稱之「不可抗力」情形係指任何因不能控制之情形如戰爭、暴動、禁運、罷工、颱風、水災、地震、流行疾病或其他不可歸責於任何一方之事由，致團隊不能執行活動者。因不可抗力之因素，致無法執行結案者，本中心得逕予刪減或撤銷或依實際執行比例核撥補助款。
（10） 若未依上述規定辦理，本中心有權取消補助資格。如有未盡事宜，本中心得隨時修正補充。
【附件1、計畫申請表】

中原大學「獎勵學生自主參與服務學習活動計畫」申請表

	團隊名稱/申請單位
	

	團隊人數
	
	服務時數
	

	服務期間
	＿＿＿年______＿月_____＿日至______月____＿日，共計______日

	服務地點
	

	服務對象/機構
	

	SDGs關聯性
	聯合國永續發展17項目標（SDGs）說明
請填入至少1項與申請活動關聯的目標（例如目標4教育品質）：

	受服務人數及人次
	預計受服務人數：_____________ 

預計受服務人次：______人x______次=共________人次

	服務內容簡述
	(請條列式說明，限300字內)



	申請人
	姓名
	系級
	學號
	聯絡電話
	聯絡E-mail

	
	
	
	
	
	

	攜手高中職學生
	□有_______人 （高中職生5人以上可額外補助5,000元)      

□無 

	指導老師簽名
（同計畫書指導老師）
	＿＿＿年     月     日

	請檢查以下附件資料

(請依文件編號順序排列各項文件)
	自我檢核

(備妥請打勾)
	服務學習中心

(由中心人員填寫)

	1
	計畫申請表（電子檔及紙本）
	
	

	2
	服務計畫書（電子檔）
	
	

	3
	家長同意書簽名（電子檔）未滿18歲成員才需繳交
	
	

	4
	其他附件________________(如有，請說明；如無免附)
	
	

	申請人簽章：
＿＿＿年     月     日

	以下為服務學習中心人員填寫

	收件人：                               檢核人：
收件日期：                             檢核日期：


· 本表如不敷使用，可自行增加。

· 本表併同相關資料最晚應於活動辦理前40天，向服務學習中心提出申請（以第一次活動日開始計算）。
· 電子檔資料請Email至cycuslgogogo@gmail.com，信件主旨為：申請服務學習專案活動經費補助「ｏｏｏ活動」，紙本資料送至服務學習中心（智信樓1樓）。
· 聯絡人：服務學習中心 葉姿彤 03-2652156；聯絡E-mail：cycuslgogogo@gmail.com 
【附件2、服務計畫書】

(活   動   名   稱)

服 務 計 畫 書

(團隊名稱)
	指導老師：
	

	聯     絡     人：
	

	聯 絡 電 話：
	

	E-mail：
	


中華民國○○年○○月○○日
壹、活動緣起
服務的緣由或理念：為什麼會發起這個活動？如方案過去執行過，並請說明與過去方案的規劃差異。
貳、服務對象
服務對象或機構說明：為什麼挑選這個地區？為什麼服務這些對象？
參、計畫目的

期望透過服務行動達成的效果及產生的影響：對地區服務對象可以帶來什麼影響？志工團隊可以學習到什麼？
肆、計畫內容（請依下列項目分點說明）
1、 行前準備規劃、參與訓練課程
2、 活動流程
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3、 資源運用及連結（如設備租借用情形、計畫整體經費來源、合作單位協助事項等）
4、 應變措施（如天然災害、疫情等應變措施）
伍、預期效益

請以質化及量化方式分點列出，如
1. 預計服務…人次、參與青年志工…人次
2. 協助…提升…

3. 對服務對象／單位帶來…改變
4. 團隊成員將學習到…
陸、團隊分工（請先文字說明團隊組織、分工方式等，再填以下表格)
1、 團隊運作方式（請說明團隊組織、任務編列及合作方式，如總召負責活動統籌及任務分配等）
2、 團隊分工表
中原大學學生團隊名單（共計     人）

	姓名
	系級/單位
	學號
	負責任務

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（請填高中職學校名稱） 高中職學生團隊名單（共計    人）

(如無攜手高中職生進行服務學習活動，本表可刪除）

	姓名
	系級/單位
	負責任務

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


柒、經費概算表

	項目
	單價
	數量
	金額
	詳細使用說明

	餐費
	
	
	
	

	保險費
	
	
	
	

	交通費
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	

	印製費
	
	
	
	

	教材製作費
	
	
	
	


＊表格不足可自行增列。
【附件3、家長同意書＿未滿18歲成員才需繳交】
中原大學服務學習中心

參與校外服務學習活動家長同意書                                                

	學生資料

	姓名
	
	系級
	
	性別
	

	身份證字號
	
	電話
	
	血型
	

	生日
	/   /
	地址
	

	緊急聯絡人

	姓名
	
	關係
	
	電話
	(H)

(M)         

	本人同意子女　　　　　　　於民國　　年　 月　 日至　　年　 月　 日
參加＿＿＿＿＿＿＿＿（填寫團隊名稱）舉辦之＿＿＿＿＿＿＿＿＿（活動名稱）服務活動。簽署此同意書，特此證明。
謹致

　 中原大學

　　　　　　　　　　　學生家長：                 （簽章）

　　　　　　　　　　　聯絡電話：

中華民國　　　　年　　　　　月　　  　　日


【附件4、服務成果摘要表】

	服務成果摘要表（2頁為限）

	團隊名稱
	
	指導/授課教師簽章
	

	服務類別

(請擇1類勾選)
	□教育輔導 □創意設計 □社區關懷 □資訊科技
□環境永續 □文化保存 □國際服務

	服務對象
	你們服務的單位及對象為何
	服務時數
	共      小時

（團隊人數x每人服務時數）

	服務期程
	  年　月　日至　年　月　日
	受服務人數
	約      人

	服務需求及
動機
	請簡述服務單位需求及團隊服務動機


	服務期程與
執行方式
	請簡述服務內容及作法，以及團隊分工


	服務成效
	請簡述被服務對象獲益、團隊成員收穫及具體服務成果


	服務反思
	請簡述團隊專業運用情形、服務方案檢討或未來規劃



	檢核項目
	請檢查以下附件資料
（請依順序排列以下文件）
	自我檢核
（備妥請打勾）
	服務學習中心檢核
（由中心人員填寫）

	
	1
	服務成果摘要表（紙本及電子檔）
	
	

	
	2
	服務成果報告書（電子檔）
	
	

	
	3
	全人關懷獎報名表（電子檔）
	
	

	
	4
	領據（紙本）
	
	

	
	5
	獎金分配表（紙本）
	
	

	
	6
	個人資料提供暨著作權授權同意書
（紙本）
	
	

	
	7
	每位成員均已填寫活動調查問卷
（線上表單）
	
	

	申請人簽名：
　　　　年　　　　月　　　　日

	以下由服務學習中心人員填寫

	收件人：　　　　　　　　

收件日期：　　　　　　　
	檢核人：　　　　　　　　
檢核日期：　　　　　　　


· 請於活動結束2週內將結案資料繳交至服務學習中心，未如期繳交將不予補助。

· 電子檔資料請Email至cycuslgogogo@gmail.com，信件主旨為：獎勵學生自主參與服務學習活動計畫「ｏｏｏ活動」結案；紙本資料送至服務學習中心（智信樓1樓）。

· 聯絡人：服務學習中心 葉姿彤 03-2652156；聯絡E-mail：cycuslgogogo@gmail.com
【附件5、服務成果報告書】

 (活   動   名   稱)

服務成果報告書

(團隊名稱)
	指導老師：
	

	聯     絡     人：
	

	聯 絡 電 話：
	

	E-mail：
	


中華民國○○年○○月○○日
1、 服務單位介紹

· 服務單位名稱、地點

· 服務單位或對象介紹
2、 服務需求及動機

· 服務單位或對象為何需要本次服務方案
· 團隊為何想要執行本次服務方案
3、 服務期程與執行方式

· 服務期間：　　年　　月　　日　至　　年　　月　　日
· 服務對象人數
· 服務內容及作法
· 團隊分工方式
4、 服務成效

· 被服務對象的獲益

· 團隊成員的收穫
· 具體服務成果（如影音作品、學員作品、設計作品或媒體報導等）
5、 服務反思
· 團隊專業運用情形
· 服務方案檢討或未來規劃
· 團員心得回饋（全體團員皆須提供至少500字心得並附照片）
6、 附件
· 服務精選照片原始檔（至少10張JPG檔、解析度至少300萬畫素以上，須有穿著服務學習背心之服務照片）
· 活動成果影片（約5-10分鐘，請提供雲端空間或YouTube網址）
【附件6、全人關懷獎報名表】

中原大學全人關懷獎報名表－團體組
	團隊名稱
	
	指導老師
	

	服務期程
	年   月   日     至     年    月    日

	團隊聯絡人
	姓名
	
	電話
	

	服務對象
	單位名稱
	
	聯絡人
	

	
	聯絡電話
	
	電子信箱
	

	團隊成員名單

	編號
	姓名
	系級
	學號
	性別
	聯絡電話
	e-mail

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


＊若表格不夠可自行增加。

【附件7、領據】
	中原大學高教深耕計畫支付個人款項領款收據

中 華 民 國      年      月      日
申請單位：服務學習中心
	計畫編號
	請勿填寫

	
	計畫名稱
	請勿填寫

	
	會計科目

(由會計室填寫)
	請勿填寫

	領款名稱
	中原大學獎勵學生自主參與服務學習活動計畫獎勵金

團隊名稱：
	活動日期(含時間)
	

	
	
	活動地點
	

	金額

(國字大寫)
	新台幣    萬  仟  佰  拾  元整
	所得稅：
	■款付：領款人姓名
□沖銷借款：

	
	
	二代健保：
	

	
	
	實付：
	

	具領人
	單       位
	職       稱
	姓 名 (正 楷)
	蓋      章
	 身  分  證  字  號

	
	中原大學
	系級
	領款人
	簽名或蓋章
	領款人身分證

	
	
	
	人事代碼
或 學 號
	
	
	

	戶籍地址

(含鄰里)
	免填


經辦人：葉姿彤          說明：1.本收據由具領人親筆填寫並簽名或蓋章。

                              2.非中華民國境內居住(居留未滿183天)之個人(須附護照影本):

(人事代碼：74169 )           　  a.薪資所得：當月累計所得大於42,885元扣繳18%所得稅

(電話分機： 2156 )              　          當月累計所得小(等)於42,885元扣繳6%所得稅

                                b.每次給付之演講費、稿費超過$5,000元者,扣繳20%所得稅                                                            

                   3.中華民國境內居住之個人：          

                     兼職所得及非每月給付薪資大於88,501元者,扣繳5%所得稅。

                   4.請注意所得稅及健保補充保費之扣繳。(請查詢會計室網頁→會計規章) 

注意事項
一張領據僅能由一人填寫，若由多人代表領取，則需分別填寫領據。
例如團隊領款人共有3位，則需填寫3張領據，以此類推。
【附件8、獎金分配同意書】
· 團隊名稱：
· 本團隊因　　　　　　　　　　　　　　(請敘明原因)，故同意獎勵金由團隊成員　　　　　　　　(請填寫領取成員姓名)領取。本計畫獎金，將依法扣繳領款人所得稅後發給，並將開立各類所得扣繳暨免扣繳憑單。
· 入選獎金分配表：
	入選獎金

新臺幣　　　元整
	團隊成員姓名
	分配金額
	本人簽名

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	

	
	
	元
	


注意事項
1. 全體成員均需親筆簽名（未領獎勵金者亦須簽名），分配金額請用阿拉伯數字填寫。
2. 若團員較多人可自行新增欄位，惟填寫印出後團隊成員姓名及分配金額不可塗改。
【附件9、個人資料提供暨著作權授權同意書】
1、 個人資料提供：
立書人同意提供中原大學服務學習中心（以下簡稱服務學習中心）辦理之「中原大學獎勵學生自主參與服務學習活動計畫及全人關懷獎」以下個人資料：
（1） 基本資料內容：服務學習中心因舉辦前述活動所需，蒐集個人資料內容說明如後：姓名、性別、系級、學號及聯絡方式（電話、電子郵件）等。
（2） 蒐集個人資料目的：為執行前述活動審查作業、競賽及分享推廣活動等相關業務。
（3） 依個人資料保護法第8條第1項第6款規定，機關必須明確告知個人資料提供者相關權益影響：如未取得行動團隊成員之同意並簽名，服務學習中心將無法審核所提之相關報名資料。
2、 著作權授權：
立書人同意授權服務學習中心辦理之「中原大學獎勵學生自主參與服務學習活動計畫及全人關懷獎」，將成果報告、服務照片、成員心得及成果短片無償授權該中心進行宣傳、重製、修改、出版、展覽等權利及公開使用之各項相關權利，不另支付日後使用酬勞或權利金。
團隊成員簽名：（表格不敷使用請自行延伸）
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


＊全體成員均需簽名本表，並繳交紙本。
中 華 民 國            年            月              日
【附件10、活動調查問卷】(每位團隊成員皆須填寫）
1、 線上問卷填寫網址：https://forms.gle/8zVj8Jw4UwrPNfPYA
2、 線上問卷QRcode：
[image: image1.png]
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